INTERNATIONAL LECTURER / RESEARCHER

INVITATION AND ACCEPTANCE PROCEDURES PROCESS

WORK FLOW: DOCUMENTS RESPONSIBLES
Filling in the
app“g?:'%g form Application Form
international.deu.e (Link for the form is provided.) | Related

du.tr web page for
those who want to
visit as an
observer, guest,
etc. lecturer /
doctoral lecturer
at the

Institute/Faculty

- Requesting travel-health
insurance
- Requesting passport informati

Institute/Faculty

DEU International
Relations Office

Address Receipt,

E Submission
f applicati .
S | e
T relevant Application Form coordination with
x Institute/Facu the relevant
EL) Ity USAJASD Institute/Faculty and
IEH official units
%
©)
a Sending an acceptance Ensuring
@) letter to the approved coordination with
(o . o
visitor. Certificate Of Acceptance the relevant
Institute/Faculty and
official units
Providing necessary L . Ensuring
. . Flight information L .
guidance / coordination coordination with
regarding - Certificate of the relevant
accommodation and Accommodation Institute/Faculty and
transportation. official units
Ensuring
Lf - Documents requested/will coordination with
= Work Permit be requested by the the relevant
LZD Procedures Provincial Migration Institute/Faculty and
x &= Administration-YOK official units
8 g Staff Department
w Issuing DEU Application Form
8 Temporary Identity - Official correspondence Ensuring
|C_) Card , Corporate Email with units coordination with

the relevant




Library and Shelter-
Nutrition Procedures

Institute/Faculty and
official units
Department of
Information
Technologies

TO DO'S AFTER THE VISIT

Issue of Certificate /
Document

Certificate

Related
Institute/Faculty
DEU International
Relations Office

Requesting a report

containing research

/publication / course
outputs

Activity Report

Related
Institute/Faculty

Submission of the
report to the Data
Management Office

DEU International
Relations Office

Maintaining
communication with the
Researcher /
Academician

Appraisal Survey

Related
Institute/Faculty
DEU International
Relations Office




ULUSLARARASI OGRETIM ELEMANI / ARASTIRMACI
DAVET VE KABUL ISLEMLERi SURECI

.

ZIYARET ONCESINDE YAPILACAK ISLEMLER

IS AKISI

BELGELER

SORUMLULAR

Enstitiide/Fakiilte
de gozlemci,
misafir vb.
Ogretim elemant /
doktora 6gr.
olarak gelmek
isteyenlerin
international.deu.e
du.tr web
sayfasindaki
bagvuru formunu
doldurmasi

-Basvuru Formu
( Formun linki koyulur.)

- Seyahat-saglik sigortasi talep

edilmesi
- Pasaport bilgilerinin talep
edilmesi.

Ilgili Enstitii/Fakiilte

Dis Tliskiler
Koordinatorligii

Basvuru
formlarinin
ilgili
Enstitii/Fakiilt
e ABD/ASD
iletilmesi

-Basvuru Formu

Ilgili Enstitii/Fakiilte
ve resmi birimlerle
koordinasyonun

saglanmast

Bagvurusu onaylanan

Ilgili Enstitii/Fakiilte

kisiye kabul mektubu ve resmi birimlerle
gonderilmesi -Kabul Belgesi koordinasyonun
saglanmast
Konaklama ve ulagim o Ilgili Enstitii/Fakiilte
- Ugus bilgileri

ile ilgili gerekli
yonlendirmelerin /
koordinasyonun

yapilmasi.

- Konaklama Belgesi

ve resmi birimlerle
koordinasyonun

saglanmast

ZiYARET SURESINCE

YAPILACAK ISLEMLER

Calisma Izni Islemleri

- 11 Gég Idaresi — YOK
tarafindan istenen/istenecek
belgeler

Ilgili Enstitii/Fakiilte
ve resmi birimlerle
koordinasyonun
saglanmast

Personel Daire
Bagkanligi

DEU Gegici Kimlik
Kart1 Cikartilmasi,
Kurumsal E-posta
Adresi Alinmasi,

Kiitiiphane ve Barinma-

Beslenme Islemleri

- Bagvuru formu
- Birimler ile resmi

yazigmalar

Ilgili Enstitii/Fakiilte
ve resmi birimlerle
koordinasyonun
saglanmasi

Bilgi Islem Dair e
Bagkanligi




ZIYARET SONRASINDA YAPILACAK

ISLEMLER

Ilgili Enstitii/Fakiilte

Sertifika / Belge -Sertifika Dis Tliskiler
diizenlenmesi Koordinatorliigi
Arastirma /Yayin / Ders

¢iktilarini igeren rapor
talep edilmesi

-Faaliyet Raporu

Tlgili Enstitii/Fakiilte

Raporun Veri Yonetim
koordinatorliigiine
iletilmesi

Dis Tliskiler
Koordinatorligi

Aragtirmaci /
Akademisyen ile
iletigimin siirdiiriilmesi

-Degerlendirme Anketi

Tlgili Enstitii/Fakiilte
Dis iliskiler
Koordinatorligi




